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Prot. n. 6212 C/14 FE/P Montalto Uffugo, 29/09/2018

Ai Docenti delP’Istituto

Ai Docenti Responsabili di Plesso
Al DSGA

SEDI

All’ Albo dell’Istituzione Scolastica
Al Sito WEB
OGGETTO: Conferimento Incarico Responsabili di Plesso - A.S. 2018/2019.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

- VISTO I’art. 5.5 del D.Lgs. 16/04/1994 n. 297,

- VISTA la L. 107/2015 di riforma del sistema di istruzione;

- VISTO il CCNL Comparto Scuola firmato in data 19/04/2018;

- VALUTATE le esigenze dell’Istituto;

- VISTO il verbale del Collegio dei Docenti del 06/09/2018;

- CONSIDERATA la disponibilitd ad espletare in orario aggiuntivo I’incarico in oggetto;

NOMINA

Responsabili di Plesso, per I’A.S. 2018/2019, i Docenti di seguito elencati:

Plesso Montalto Uffugo Centro Ins. Marotta Rosetta

Ia dell'Infanzi
Scuola dell'Infanzia Plesso San Benedetto Ullano Ins. Verni Maria Teresa

Plesso San Benedetto/Marri Ins. Caracciolo Corinna

Plesso Montalto Uffugo Centro Ins. Iantorno Clora

Seuola Primaria Plesso Marigliano/Santa Rita Ins. lantorno Manuela

Plesso San Benedetto Ullano Ins. De Angelis Anna
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Plesso Montalto Uffugo Centro Prof.ssa Porchia Concetta

Scuola Secondaria di 1°

grado Plesso San Benedetto Ullano Prof.ssa Roberti Maria

Luisa

L’incarico comporta I’ assunzione dei seguenti compiti:

Vigila sul clima educativo — didattico e relazionale degli alunni nel plesso e sulla gestione degli
spazi comuni.

Cura il registro delle firme del personale.

Predispone la sostituzione giornaliera dei Docenti assenti e gestisce I’assegnazione delle ore
cccedenti.

Cura i rapporti tra i Docenti e tra i Docenti e I’Ufficio di Direzione.

Coordina le attivita dei Collaboratori Scolastici nel plesso funzionali all’uso didattico dei laboratori
e vigila sull’igiene ¢ la qualita del servizio da parte del personale addetto.

Interagisce con le FF.SS. e i responsabili dei progetti per I’organizzazione e la gestione delle attivita
e delle uscite didattiche.

Vigila sulla funzionalita della struftura scolastica e sull’incolumita degli alunni.

Cura la tenuta dell’ Albo della Scuola.

Predispone e regola il ricevimento dei genitori sulla base delle modalita stabilite dal Collegio dei
Docenti e contenute nel Regolamento di Istituto.

Gestisce le assenze e le uscite anticipate degli alunni.

Cura d’intesa con i due Collaboratori del Dirigente, la distribuzione della modulistica corrente € la
notifica di circolari, direttive e informazioni utili.

Si rapporta con il Dirigente Scolastico o, in sua assenza, con i due Collaboratori per qualsiasi
problema o comunicazione di cui se ne ravvisa la necessita di confronto.

Segnala agli Uffici di Direzione eventuali interventi di riparazione urgenti (vetri, tapparelle, ecc...).

I referente del Dirigente Scolastico per tutti i problemi riguardanti il plesso.

Tiene la cura ¢ la custodia dei sussidi e del materiale didattico.

Elabora, a fine anno scolastico, una relazione sulla funzionalitd dell’organizzazione generale del
plesso di cui & stato responsabile, segnalando eventuali problemi strutturali ancora da risolvere,
d’intesa con gli addetti alla prevenzione e protezione operanti nel plesso e nell’Istituto, nonché
suggerimenti per le azioni di miglioramento per il prossimo anno scolastico.

Consegna a fine anno scolastico i registri e il materiale didattico al Collaboratore del Dirigente

Seolastico di riferimento.

1l compenso annuo forfetario lordo omnicomprensivo degli oneri a carico dell’ Amministrazione e
soggetto ad imposizione contributiva sara definito in sede di Contrattazione Integrativa d’Istituto.

I Dirigente Scolastico
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